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ORIENTAGOES

Este guia tem como objetivo apresentar o uso do sistema de
gerenciamento de bibliotecas Koha, com foco no processamento técnico e na

catalogagao de materiais da Biblioteca Catando Palavras.

O manual busca padronizar o preenchimento dos registros bibliograficos,
garantir consisténcia na catalogacao e facilitar a recuperagdo da informacéo

pelos usuarios.

A catalogacdo é realizada no formato MARC21, utilizando-se também as
normas do AACR2 e o sistema de Classificacdo Cutter, que substitui o uso da

CDU neste acervo.
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1 INTRODUCAO

apresentacao da biblioteca

2 SISTEMA DE GERENCIAMENTO DE
BIBLIOTECA: KOHA

O Koha é um sistema de gestao integrada de bibliotecas open source
que permite gerir todos os processos administrativos e rotineiros de biblioteca.
Este software da suporte a um vasto conjunto de atividades tipicamente
realizadas no contexto de uma biblioteca: catalogagao, gestao de autoridades,
gestao de periddicos, circulagéo, aquisi¢cdes, relatorios e estatisticas, etc.

Através do modulo de catalogo em linha (OPAC) é possivel promover os
conteudos da biblioteca e, simultaneamente, disponibilizar um conjunto de
servigos aos seus leitores sem que estes necessitem deslocar-se fisicamente a
biblioteca, renovacdo de empréstimos, reserva de exemplares, sugestdes de
aquisigao, etc.

O Koha é um software 100% baseado em tecnologias Web e compativel
com as principais normas internacionais da area da biblioteconomia, tais como
UNIMARC, MARC21, Z39.50, MARCXML, 1SO2709, SRU/SRW, SIP2, RSS,
etc. Este software encontra-se implementado em milhares de bibliotecas em
todo o mundo, desde pequenas bibliotecas pessoais, a grandes bibliotecas
universitarias detentoras de milhdes de exemplares.

A enorme comunidade de desenvolvimento existente em torno do Koha
assegura uma melhoria continua do produto, tanto em termos de novas
funcionalidades, como em termos de atualizagées de segurancga e estabilidade

do sistema.



Atualmente é possivel encontrar informagdes sobre o sistema em seu
site oficial’, e paginas de Wiki>. Também é possivel encontrar informagoes
sobre o sistema pelo Instituto Brasileiro de Informacdo em Ciéncia e
Tecnologia® (IBICT) que disponibilizou um manual traduzido* no seu repositorio

digital.

3 CONHECENDO O SISTEMA

3.1 Interface OPAC

O catalogo online, termo originario do inglés Online Public Access
Catalog (OPAC) é primordialmente uma base de dados referenciais de material
bibliografico acessivel na rede, de maneira automatica. Essa base de dados
compde-se de registros de livros e de todos os tipos de documentos mantidos
por uma biblioteca. O maior objetivo de um OPAC é facilitar o acesso aos

materiais disponibilizados.

A interface OPAC é a tela de acesso ao usuario convencional, onde é
possivel realizar: consulta ao acervo, consultas avangadas, reserva de

itens, carrinho e listas, auto empréstimo e renovagao

Figura 1: Interface staff

! Site: https://Koha-community.org/download-Koha/

2 Site: https://wiki.Koha-community.org/wiki/Main_Page
3 Site: http://wiki.ibict.br/index.php/Koh

4 Site: https://livroaberto.ibict.br/handle/123456789/1064
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Pesquisa avancada | Pesquisa de autoridade | Nuvem de tags | Biblioteca
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Important links here.
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Senha:

Powered by Koha

Fonte: Koha, CEDOC. 2023

3.2 Interface STAFF

A interface de staff € onde ocorre todos 0s servigos necessarios para o
gerenciamento da sua biblioteca. O sistema é capaz de adaptar-se e ajustar-se
a uma variedade infinita de funcionalidades, tornando-se eficaz em modelar-se

as mais variadas caracteristicas encontradas em cada tipo de biblioteca.

A interface staff é dividida nas seguintes categorias: Circulagao;
Usuarios; Pesquisa Avancada; Pesquisa de exemplares; Listas;
Autoridades; Catalogacao; Seriados; Aquisicoes; Relatorios;

Ferramentas; Administragao do Koha; Sobre o Koha.

Figura 2: Interface staff

Circulagao Usuarios Pesquisar - Mais ~ - admin FAC ~
Empréstimo 2 Empréstimo & Devolugdo 13 Renovagao = Pesquisar usuarios Q@ Pesquisar no catalogo
# Ajuda
= Circulagdo ‘ Catalogacéo
Usuarios Seriados
Q Pesquisa avancada if Aquisicies
Q . a -
Pesquisa de exemplares » Relatdrios
Listas #% Ferramentas
% Autoridades ﬂ Administracéo do Koha
0 Sobre o Koha
Koha 22.11.05
Portugués = English

Fonte: Koha, Catando Palavras. 2025



4 PROCESSAMENTO TECNICO

4.1 Modulo de catalogacéao

A catalogacao é o processo de descricao e representagao bibliografica
para a organizagao e recuperacgao de itens em um catalogo, a fim de permitir
que o usuario encontre, identifique, selecione e possua acesso a obra que
necessite. O processo é guiado por padrbes que permitem consisténcia nos

registros bibliograficos.

No Koha, diferentemente de outros sistemas, a catalogagao é feita em

dois niveis distintos: registros bibliograficos e autoridades.

Os registros bibliograficos contém as informagdes basicas que
identificam a obra: autor, titulo, editora, ano de publicagcdo, série/colegao,
assunto, palavras-chave, etc. Os exemplares sao ligados aos registros
bibliograficos e contém informacdes especificas sobre aquele material:
biblioteca na qual se localiza, biblioteca a qual pertence, nimero de chamada,
codigo de barras, numero de exemplar, volume, etc. No mddulo de
Catalogagao, os responsaveis pelo processamento técnico podem tanto incluir

novos registros bibliograficos quanto exemplares.

Deste modo, o sistema permite a criagao de registros bibliograficos sem
que sejam incluidos exemplares, mas nunca a criacédo de exemplares sem um
registro bibliografico correspondente. Registros bibliograficos sem exemplares
aparecem apenas na interface de funcionarios, permanecendo ocultos para os
usuarios, ja que nao é possivel efetuar qualquer operagdo (como empréstimos

ou reservas) com os registros, apenas com os exemplares.



4.2. Consultando materiais existentes no banco de
dados.

Antes de iniciar a catalogagdo de qualquer item, verifique se ja

possuimos o registro da obra no sistema.
1. Selecione a categoria: Pesquisa avangada.
Figura 6: Pesquisa ao banco de dados

Pesquisa avancada

Q, Pesquisar [Outras opgoes] @l Limpar campos Q Ir para a pesquisa por exemplar

Pesquisar por

| Palavra-chave hd | | |
| Palavra-chave v| | |
| Palavra-chave hd | | |

Fonte: Koha, Catando Palavras. 2025

2. Na barra de pesquisa, digite os metadados no material: titulo, autor,
ISBN, subtitulo, editora, data, etc....

3. Caso haja algum registro ja catalogado:

a. Abra o registro;

b. Clique em + Novo > Novo exemplar.

4.2.1. Novo exemplar

1. Preencha os dados correspondentes:
a. Campo d - Date acquired, com a data da inclusdo do exemplar.

b. Campo t - Copy number, informando o exemplar (ex. 1)

2. Clique em Adicionar exemplar(es)

4.3. Catalogacao de materiais novos.

Para realizar a catalogacdo de novos materiais siga as seguintes etapas:

1. Selecione o moédulo Catalogacgao:

Figura 7: Mddulo Catalogagéao.



> L Empréstimo & Devolugio 13 Renovagio [B8 Pesquisar usudrios
= Circulagdo ‘ Catalogagao
Usuarios Seriados

Fonte: Koha, Catando Palavras. 2025.

2. Clique em Novo registro:

Figura 8: Novo registro.

=+ Movo registro -

Catalogacao

# ) Catalogacao

Fonte: Koha, Catando Palavras. 2025.

3. Preencha todas as informagdes MARC21 conforme as instrugdes

fornecidas pela equipe e dispostas na secdo 5.1 do manual.

4. Fique atento aos campos obrigatorios e de preenchimento automatico,

em caso de duvida entre em contato com a equipe do CEDOC;

Figura 9: Tela de catalogacao.


https://docs.google.com/document/d/1ajUWVExTNW5l0ntcAmr3ywWNY056hNRS/edit?pli=1#heading=h.93in2y7yetyg

Circulagdo  Usuarios  Pesquisar | = admin FAG ~

Pesquisa da catalogacao e s Ed Q Pesquisa da catalogacio & Empréstmo & Devolugdo 43 Renovagio  Q Pesquisar no catilogo

# > Catalogacac ? Add MARC record Ajuda

Add MARC record

Salvar |~ Q Pesquisar no Z39.50/SRU i Vincular autoridades automaticamente £ Configuracdes ~ Cancelar

000 001 003 005 006 007 008 010 015 016 020 022 024 027 028 035 037 040 041 045 047 048 050 074 082 086

Secao 0

000 7-LEADER =%
= 00 fixed length control field | Obrigatorio

001 - CONTROL NUMBER =

= oo control field ‘

003 ?- CONTROL NUMBER IDENTIFIER =

= oo control field ‘ ‘ Obrigatorio =

005 2 - DATE AND TIME OF LATEST TRANSACTION =x
= 00 control field | Obrigatorio =

Portugués  English

Fonte: Koha, Catando Palavras. 2025.

5. Apo0s realizar o preenchimento dos campos clique em Salvar.
6. E inclua a quantidade de exemplares correspondentes.

Figura 10: Salvar registro.

Add MARC record

Salvar | v  Q Pesquisar no Z39.50/SRU (5]

Fonte: Koha, Catando Palavras. 2025.
4.4 Catalogando Autoridade

Caso né&o haja uma autoridade cadastrada - nome pessoal -
correspondente a uma obra, € necessario criar uma nova entrada. Siga os

passos indicados abaixo:

1. Pesquise o nome do autor no banco de dados, verifique se corresponde
ao autor da obra em maos. Em caso positivo ndo € necessario inserir um
novo, apenas selecione a autoridade e siga com a catalogacdo do
material.

Em caso negativo. Siga em frente e realize a catalogagao da autoridade.

Selecione o icone de edi¢ao ao lado do campo: 100 a ou 700 a.
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Figura 11: Seletor de autoridade.

Secdo 1

100 - D D - MAIN ENTRY--PERSONAL NAME =

Seletor de autoridade

Relator code [|

]EIx

a Personal nam ‘.3 ®
d Da t ‘ ‘
e Relator term | | B &
Fonte: Koha, Catando Palavras. 2025.
4. Clique em Criar nova autoridade.
Figura 12: Criando autoridade
Pesquisa de autoridade
i Limpar campo 4+ Criar nova autoridade
Opcoes de pesquisa
Fonte: Koha, Catando Palavras. 2025.
5. Preencha os campos obrigatérios e clique em Salvar:
Tabela 2: Registros de autoridades.
CAMPO DESCRICAO OBRIGATORIO INFORMACOES
. . Apenas clique no
000 Caodigo do sistema SIM
campo!
003 Identificador do SIM SEE

Numero de Controle

005 Data e Hora do

. SIM
registro
Entrada

100 a) Principal-Nome SIM
Pessoal

campo!

Apenas clique no

campo!

Insira 0 nome do
autor. Verifique as
orientacdes vistas na

segao Entrada

principal.

11
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Fonte: Catando Palavras, 2025.

Figura 3: Médulo de catalogacao

Pesquisa da catalogacao JEE

# > Catalogagdo Ajuda

3 Q Pesquisadacatalogagio & Empréstimo & Devolugio 13 Renovagio Q Pesquisar no catalogo

+Novo registro ~

Catalogacédo

Importar Edicdo em lote Ferramentas
< Preparar registros para # Modificagdo de exemplares em 3 Gerador de etiquetas
importagéo lote
Il Gerador de imagem de cédigo
= Gestao dos registros T Excluséo de exemplares em lote de barras
processados
Exportar # Edicéo de registros em lote ## Criar Etiqueta Rapida
< Exportar dados do catdlogo W Excluséo de registros em lote & Upload de imagem da capa local
Relatérios o 5
# Templates MARC de Administracao
1« Inventario EE = cConfiguragdes globais do
sistema
Automacgao
=] ificagdes de por o a
idade

Fonte: Koha, Catando Palavras. 2025

4.5 Registros MARC21

Para realizar a catalogagcdo ou criagao de registros bibliograficos a
equipe do CEDOC selecionou o MARC21 como sistema de descricdo. Segue

abaixo algumas orientagdes sobre como funciona este sistema no Koha:

Figura 4: Campos MARC21 no Koha

Circulagan

adminFAC ~ [

Pesquisa da catalogacao Pesquisa catal 2 No resenvat 2> Q Pesquisa da catalogagdo & Empréstimo & Devolugdo 3 Renovagdo  Q Pesquisar no catalogo

# ) Catalogagdo * Add MARC record Ajuda

Add MARC record
Aqui fica as abas de preechimento do MARC21 no Koha

BSavar |+ Q Pesquisar no Z39.50/SRU 2 Vincular autoridades automaticamente & Configuracdes ~ Cancelar

000| 001 | 003 005 | 006 007 | 008 010| 015 016 | 020| 022 024| 027 | 028 | 035| 037 | 040| 041 | 045| 047 | 048 050| 074 | 082 | 086

Fonte: Koha, Catando Palavras. 2025
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Segue abaixo a descri¢do de cada campo do MARC21°:

Tabela 1: Campos MARC21

cODIGO DESCRIGAO
0XX Numero e codigos de controle
1XX Entrada principal
2XX Titulo, edicao, publicagao
3XX Descrigao fisica
4XX Séries
5XX Notas
6XX Assuntos
7XX Entradas secundarias
8XX Entrada secundaria de série
9XX Para definicdo de local

Fonte: Catando Palavras, 2025.

Também é possivel ver a descricao de cada campo clicando no icone de
interrogacao (?) ao lado de cada secao correspondente. Observe também que

existem alguns campos de preenchimento obrigatorios:

Figura 5: Campos obrigatorios

Secao 0 (?) Consultar campo
‘I:m DER
fixed length control field | nama22 7a 4500 @ #
001 >-CONTROL NUMBER = Campo Obrigatétio

00 control field | |

003 ?-CONTROL NUMBER IDENTIFIER =%
0o control field | Qbrigatorio

Fonte: Koha, Catando Palavras. 2025.

5 CATALOGACAO DE OBRAS NO KOHA

Para realizar a catalogacdo dos materiais fisicos e digitais do acervo do
CEDOOC, siga as seguintes orientagcées abaixo elaboradas pela equipe técnica.

Antes de realizar a catalogagao de qualquer documento, verifique se o

5 Site: https://www.loc.gov/marc/
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titulo ja consta na base de dados. Se sim, inclua apenas um exemplar, como

demonstrado no item 5.2.

5.1 Campos MARC21

Observe que os seguintes campos sao necessarios para a catalogagao
dos materiais no acervo. Alguns sao obrigatoérios, outros nao. Além disso,
alguns destes campos s&o preenchidos automaticamente pelo sistema. Fique
atento ao uso correto das pontuagdes de cada campo. Segue a relagao abaixo

do que deve ser preenchido no registro dos materiais:

5.1.1 Campos de Controle (001-008)

Os campos 001-008 contém codigos gerados automaticamente pelo
sistema. Esses campos ndo possuem indicadores e subcampos.

Tabela 2: Campos de controle

CAMPO DESCRIGCAO OBRIGATORIO INFORMAGOES
000 Cadigo do sistema SIM Apenas clique no
campo!
003 Identificador do SIM Apenas clique no
Numero de Controle campo!
005 Data e hora do SIM Apenas clique no
ultimo registro campo!

Fonte: Catando Palavras, 2025.

5.1.2 ISBN (International Standard Book Number)

O ISBN é um cddigo de 13 digitos que atua como identificador unico e
internacional de produgdes monograficas. Normalmente ele é informado na
ficha catalografica ou 42 capa do livro. Caso o ISBN n&o conste no documento
que estd sendo descrito, pesquise o titulo/autor do documento no site da

Cémara Brasileira do Livro (https://www.cblservicos.org.br/isbn/pesquisal).

Caso a obra seja um volume, utilize o subcampo $q para informar o volume

correspondente.

14
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Tabela 3: ISBN

CAMPO DESCRICAO OBR'%ATOR' INFORMAGOES

Apenas se houver a
informacgao no
020 a) International Standard documento ou CBL.
020 q) Book Number (ISBN) Exemplo:
a) 9788563765574
q) V.2

Fonte: Catando Palavras, 2025.

5.1.3 ISSN (International Standard Serial Number)

O ISSN é um cédigo de 8 digitos que atua como identificador unico e
internacional de produgdes seriadas. Caso o ISSN nao conste no documento
que esta sendo descrito, pesquise o titulo do documento seriado no site oficial
do ISSN (https://portal.issn.org/).

Tabela 4: ISSN

CAMPO DESCRIGAO OBRIGATORIO INFORMAGOES

Apenas se houver
a informagao no
_ documento ou
International Standard

022 a A registrado no site
) Serial Number (ISSN) NAO 3 o 1SS
oficial do )

Exemplo:
a) 1980-3508

Fonte: Catando Palavras, 2025.

5.1.4 Fonte da catalogagao

Informacgdes referentes a organizagado que criou o registro bibliografico.
Neste campo sdo preenchidos apenas os subcampos $b Idioma da
catalogacdo e $c Agéncia responsavel pela transcricio do registro em

formato legivel por maquina.

15


https://portal.issn.org/

Tabela 5: Fonte de catalogagao

CAMPO DESCRIGAO OBRIGATORIO INFORMAGOES
Insira as seguintes
040 b) Fonte da I informacdes:
040 c) Catalogacéo b) pt-BR

c) Catando Palavras

Fonte: Catando Palavras, 2025.

5.1.5 Numero de Classificagao Decimal de Universal (CDU)

A Dbiblioteca Cantando Palavras nao realiza a classificacdo dos
documentos, no lugar do numero de classificagéo informe o numero de Cultter.
Utilize apenas os 3 (trés) primeiros numeros seguido da letra inicial do titulo

(letra minuscula).

Tabela 6: CDU
CAMPO DESCRIGAO OBRIGATORIO INFORMAGOES
Informe o numero
Cutter.
) (o atalho para Cutter ).

Numero de

-~ ) Utilize apenas o
080 a) classificagdo decimal SIM

. sobrenome do autor.
universal (CDU) Ex.: Sil

x.: Silva
N° Cutter: S586
Ex final: S586a

Fonte: Catando Palavras, 2025.

5.1.6 Entrada principal

O autor (pessoa ou entidade), € o principal ponto de acesso de uma
obra. Em sua auséncia, o ponto de acesso passa a ser o titulo. Fique atento as

regras estabelecidas pela AACR2, e sintetizadas abaixo:

16
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Obras de autoria individual:

a) Informe o sobrenome e nome do autor (Sobrenome, Nome). Ex:
Arakaki, Felipe.

b) A entrada principal s6 é feita quando o nome esta relacionado
diretamente a autoria da obra. Se o documento possuir
organizador, colaborador, tradutor, editor etc, o nome € informado

na entrada secundaria (campo 700).

Obras de autoria compartilhada: ©

a) Até trés autores:

i)  Entrada Principal para o primeiro autor indicado e entrada
secundaria (700) para os demais autores.

b) Mais de trés autores (sem indicagao de autoria principal):

i) Entrada pelo titulo e secundaria (campo 700) para o
primeiro autor mencionado. Ou seja, o campo 100 fica em
branco.

c) Mais de trés autores (com indicagéo de autoria principal)
i) Entrada Principal para o primeiro autor indicado

(Sobrenome, Nome).

Obras que possuem entidades (organizagdoes) como autor:

a) Preencher apenas o campo 110 quando quando a entrada
principal for representada por uma entidade. Neste caso seréo
utilizados os subcampos $a Nome da entidade ou lugar e $b

unidade subordinada (se necessario).

Tabela 7: Entrada principal

CAMPO DESCRIGAO OBRIGATORIO INFORMAGOES

8 Em caso de duvidas, acesse:
https://fabricioassumpcao.com/2016/03/aacr2-escolha-dos-pontos-de-acesso.html.

17
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Clique na caixa de
edicao e selecione a
autoridade (nome do

autor). Caso nao
Entrada

100 a) Principal-Nome SIM

exista ou nao for

correspondente,
Pessoal
cadastre uma nova

autoridade.
Exemplo: Soares,
Maria
Clique na caixa de
edicdo e selecione a
autoridade (entidade).
110 a) Entrada Principal — Caso nao exista ou

SIM -
nao for

110 b) Nome da Instituicdo
correspondente,
cadastre uma nova
autoridade.

Fonte: Catando Palavras, 2025.

5.1.7 Titulo e indicacao de responsabilidade

Transcreva o titulo principal da obra respeitando a redac&o, ordem e
grafia apresentados no documento, com excegdo do uso de maiusculas e
minusculas. Para utilizar letras maiusculas e minusculas siga o Manual de

redacdo_oficial e diplomatica do Itamaraty’. No campo 245 utilizamos os

subcampos $a titulo, $b subtitulo (se houver) e $c indicagdo de

responsabilidade.

% Lembre-se de utilizar a pontuagao correta!!

Tabela 8: Titulo e indicagéo de responsabilidade

CAMPO DESCRICAO OBRIGATORIO  INFORMAGOES

" Manual de redagao oficial e diplomatica do Itamaraty. Disponivel em:
https://funag.gov.br/manual/index.php?title=Mai%C3%BAsculas e min%C3%BAsculas.

18


https://funag.gov.br/manual/index.php?title=Mai%C3%BAsculas_e_min%C3%BAsculas
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https://funag.gov.br/manual/index.php?title=Mai%C3%BAsculas_e_min%C3%BAsculas

a) Informe o titulo
completo :

b) Informe o subtitulo

245 a) Declaragao de titulo, (se houver) /
245 b) subtitulo e indicagao c) Informe o nome
245 c) de responsabilidade SIM do(s) autor(es),

organizador(es),
coordenador(es).
Conforme indicado no

documento.
Fonte: Catando Palavras, 2025.

5.1.8 Edicdo e imprenta

250 $a. Transcreva a edigdo, quando for informada no documento ou em
fontes externas. Inclua também informacdes de reimpressao, atualizagao, entre

outros, caso seja mencionado na obra. Utilize o termo edi¢ao abreviado.

260. Transcreva os dados em conformidade com a ficha catalografica,
capa ou folha de rosto. Neste caso sdo utilizados os subcampos $a Local de
Publicacao, $b Editora (distribuicdo) e $c Data de publicagdo. Em caso de
duvidas de preenchimento, consulte o AACR2.

% Lembre-se de utilizar a pontuagao correta!!

Tabela 9:: Edi¢ao e imprenta

CAMPO DESCRICAO OBRIGATORIO  INFORMAGCOES

Apenas se houver a

informacao no

250 a) Edicdo do material NAO
documento.
Ex: 2. ed.
a) Local de
260 a)
260 b) | t publicacao:
mprenta
P SIM b) Editora,
260 c)

c) Ano de publicagéo.

Fonte: Catando Palavras, 2025.
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5.1.9 Descricao fisica e periodicidade

300 $a. Transcreva as informacdes solicitadas a partir da analise prévia
da obra. Sao utilizados os subcampos $a extensao (paginacao), $b detalhes
fisicos adicionais e $e material adicional (se houver). Em caso de duvidas

em relagao ao preenchimento, consulte o AACR2.

310 $a. Transcreva as informacdes solicitadas a partir da analise prévia
da obra. Campo exclusivo para informar a periodicidade (mensal, semestral,

anual, bimestral, etc.) de Publicagdes Seriadas (periddicos/revistas).

Tabela 10: Descrigao fisica e periodicidade

CAMPO DESCRIGAO OBRIGATORIO INFORMAGCOES

Informe os dados a
partir da analise

prévia do documento.
300 a)

300 b) Descricao Fisica SIM
300 e)

Informe o campo e)
apenas se houver.
Exemplo:
a) 300 p.:
b)il.
Campo exclusivo para
informar a
periodicidade de
310 a) Periodicidade SIM .
revistas.
Exemplo:
a) Semestral
Fonte: Catando Palavras, 2025.

5.1.10 Séries & Colecdes

Utilize o campo apenas para obras que compdem alguma série ou
colecdo. Em caso de duvida consulte a equipe. Ja para documentos de
publicagbes periddicas (revistas) os subcampos $a indicagdao da série e $v

numero do volume tornam-se obrigatdrios.
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Tabela 11: Colecao

CAMPO DESCRICAO OBRIGATORIO  INFORMAGOES

L Uso obrigatorio para
$a Indicacao de
. _ documentos de
série/ colegdo L )
publicacao seriada.

490 a) $v Numero do
SIM Exemplo:
490 v) volume ou ) o
. _ a) Revista de Direito
designacao o
. . Imobiliario ;
sequencial da série
v)n.5v. 8

Fonte: Catando Palavras, 2025.

5.1.11 Notas

As notas sao utilizadas para inserir informagdes complementares, que

colaborem com a descrigdo do documento. Consulte a equipe do projeto.

Tabela 12: Notas

CAMPO DESCRICAO OBRIGATORIO INFORMACOES
Utilize para
acrescentar

500 a) Nota geral NAO _ B
informacdes

complementares.
Apenas para
materiais especificos
506 a) Nota de restricao de de colecgdes
506 b) acesso (consulte o

coordenador do

projeto)
Histdrico de Apenas para
561 a) o . .
Titularidade e NAO materiais especificos
561 b) . _
Custddia de colegdes.
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(consulte o
coordenador do
projeto)
Fonte: Catando Palavras, 2025.

5.1.12 Entrada secundaria

Utilize a entrada secundaria apenas quando o nome pessoal nao for

incorporado na entrada principal, conforme indicado na se¢ao Entrada

principal. Se 0 nome pessoal nao for de autoria, indique a relacdo entre 0 nome

e o documento no subcampo $e termo de relagao (ex: organizador, ilustrador,

coordenador, entre outros).

CAMPO

700 a)
700 e)

Tabela 13: Entrada secundaria

DESCRIGAO OBRIGATORIO INFORMAGOES

Clique na caixa de
edicdo e insira a
autoridade (nome do
autor/ organizador ou
colaborador).
700 a) Arakaki, Felipe
Entrada secundaria 700 e) orgr o.
- nome pessoal
OBS: Nao é preciso
criar nova autoridade
para o campo 700.
Insira apenas o
sobrenome, nome
autoridade
Fonte: Catando Palavras, 2025.

5.1.13 Localizagao eletrénica e tipo de material

Transcreva as informagdes solicitadas, quando necessario.

Tabela 14: Localizagao e tipo de material
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CAMPO DESCRIGAO OBRIGATORIO

Instituicao

850 a A
) Controladora NAO

Localizagao e

856 u) - NAO
acesso eletrénico

Definicao do material
42¢c) no local SIM

Fonte: Catando Palavras, 2025.

INFORMAGOES

Apenas para

materiais especificos

de colecoes.
(consulte o
coordenador do

projeto)

Apenas se houver a

informagao no livro.

Ou for alguma

publicacao eletrénica

com URL.

c) informe o tipo de

material.
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